就业协议书模板及填写说明

	毕业生情况及意见
	姓名
	
	性别
	
	年龄
	
	民族
	

	
	政治面貌
	
	培养方式
	统招
	健康状况
	健康/良好

	
	专业
	
	学制
	4年/2年
	学历
	本科

	
	家庭住址
	学生家庭详细住址（省、市、区/县）
	联系电话
	学生手机号

	
	应聘方式
	如实勾选

	
	应聘时间
	年  月
	应聘地点
	如实填写

	
	 应聘意见：

	
	本人愿意到******（单位名称）工作。/  同意。

	
	 毕业生签名（本人不签字无效）：   必须签名！                                         年   月   日

	用人单位情况及意见
	单位名称
	单位全称
	单位隶属部门
	有则填，无则空

	
	联系部门
	如实填写
	联系人
	如实填写
	联系电话
	如实填写
	邮政编码
	如实填写

	
	通讯地址
	如实填写
	所有制性质
	如实填写

	
	组织机构代码
	必须填写
	单位网址
	可不填

	
	单位性质
	如实勾选

	
	档案转寄详细地址
	如户口在学校，则档案及户口接收地址必须一致  /  回原籍

	
	户口接收详细地址
	如户口未转入学校，则填写“学生户口未转入学校”  /  回原籍

	
	 用人单位意见：
	 用人单位上级主管部门意见：

	
	　
	（有用人自主权的单位此栏可略）

	
	
	

	
	                                        签 章
	签 章   

	
	年  月  日  
	年  月  日  

	学校审核意见
	学校联系人
	辅导员姓名
	联系电话
	办公室室电话
	邮政编码
	710100

	
	学校通讯地址
	陕西省西安市长安区韦常路南段2号

	
	 院（系、所）审核意见：
	 学校毕业生就业部门审核意见：

	
	（536盖章）
	（518盖章）

	
	                        签 章
	                           签 章

	
	                        年  月  日
	                           年  月  日


特别注意：档案及户口接收地址填写要求：

1、如果学生户口不在学校，请先在“户口接收详细地址”一栏中填写“学生户口未转入学校”

2、如果学生户口已转入学校，则“档案转寄详细地址”与“户口接收详细地址”必须完全一致。
3、如果学生户档预转回生源地，则“档案转寄详细地址”与“户口接收详细地址”均填写“回生源地”

4、如学生户档预放于人才市场，请自行联系人才市场，并在“用人单位上级主管部门意见”处加盖人才市场章子。
其他填写注意事项：

1、请先填写封面。

2、毕业生情况及意见、学校基本信息由学生本人填写，用人单位情况及意见由学生或用人单位填写。

3、以上信息全部填写完整后，先至536盖商学院公章，再到518盖就业部门审核意见章。

4、盖好章后，留下一份协议书在518办公室，封面右下角写明班级及联系电话。
5、最后填写《商学院2015届毕业生签约登记表》。
毕业班辅导员办公室电话：
王亚娟、张帆、张宇：029－81556368       乔燕妮：029－81556362        何毅：029－81556357
何新婷：029－81556066                  孙晓敏：029—81556363
