2017-2018学年第二学期商学院开学检查工作安排
      为确保商学院新学期教学工作的顺利开展和教学秩序的正常运行，请各学部、研究所、办公室以高度的责任心切实做好开课前相关准备工作，避免教师、学生及管理服务等环节可能出现的问题。特成立商学院期初教学秩序检查小组，组成如下：
  组 长：王新安  

副组长：高林安  申渊源
  成 员：各学部主任、副主任  各研究所所长  各科室负责人     

职责如下：

1、王新安全面负责小组工作。

2、高林安、申渊源负责各自所辖方面工作的检查。

3、各学部主任、研究所所长负责所在研究所检查工作，具体包括：教案、教学大纲、课件和课堂手册等开课准备事宜。

4、陆曦、罗楠负责学工办的检查工作，具体包括：学生的注册情况、班级课表的通知、开学第一周学生到课的检查。

5、周芸负责学生课表的打印、个别变动课程及时通知教师和学生、开学第一周每节课教师到岗的检查、提醒教师从教学管理系统里查询自己的上课时间和地点。

6、望各组认真检查，如有问题及时通知商学院综合办公室。

另：未经批准任何教师不得擅自调、停课。如确有特殊原因必须经商学院院长批准，由学生所在二级学院教务办负责协调解决，并及时通知教师、学生等相关人员、确保第一周教学秩序顺畅。教学任务书因故需调整者，其涉及变动的教学任务书由教师本人交回课程所在学院，第二周到教务处教务科在教务管理系统中调整。

                                                                      商学院

2018.2.25
2017-2018-2商学院第一周检查日程安排

	时间
	带班领导
	一号教学楼
	二号教学楼
	实验楼

	2月26日
	王新安

高林安
	杜立琦
	周芸

王亚娟      
	陆曦

	2月27日
	王新安

申渊源
	杜立琦
	周芸

王亚娟         
	陆曦

	2月28日
	王新安

高林安
	杜立琦
	周芸

王亚娟         
	陆曦

	3月1日
	王新安

申渊源
	杜立琦
	周芸

王亚娟
	陆曦

	3月2日
	王新安

高林安
	杜立琦
	周芸

王亚娟
	陆曦


备注：

1.带班领导请于每天8：00之前在长安校区第二教学楼一层大厅进行集中检查。2.各辅导员请检查各自所带班级的到课出勤情况。

2017-2018-2商学院第二周开始日常教学检查安排

第二周开始对日常的教学工作进行检查，督促教师、学生按时上下课，不迟到、不早退。重点检查学生上课教材和课堂笔记，严格执行《西安财经学院本科课堂教学工作细则》【西财教发〔2014〕13号】、《西安财经学院教学事故认定和处理办法》【西财教发〔2014〕14号】等文件精神，确保正常的教学秩序得以贯彻执行。

组 长：王新安  

副组长：高林安  申渊源
  成 员：教务办、学工办全体成员

学校统一安排指定教学区域巡视检查，管理责任区域划分如下：
	周期

       地点
	长安校区
	翠华西校区教学楼
	雁塔校区教学楼
	检查人员

	
	1号教学楼
	2号教学楼
	实验楼
	
	
	

	星期一
	管理学院
	商学院
	信息学院
	文学院
	公共管理学院
	教学检查小组成员

	星期二
	管理学院
	商学院
	信息学院
	文学院
	公共管理学院
	

	星期三
	管理学院（上午）
统计学院（下午）
	商学院

（上午）
经济学院（下午）
	信息学院（上午）
思政部（下午）
	外国语学院
	公共管理学院
	

	星期四
	统计学院
	经济学院
	思政部
	外国语学院
	公共管理学院
	

	星期五
	统计学院
	经济学院
	思政部
	法学院
	公共管理学院
	


备注：

1.请负责检查的人员提前10分钟到达所负责教学区域进行检查。

2.重点检查各个教学区域学生迟到、旷课人次较多的班级，统计上报教务处和学生工作部。
